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                      ISTITUTO COMPRENSIVO “G. MARCONI” 

PATERNÒ – RAGALNA 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 
ai sensi dell’art. 5, comma 2, del D.lgs. 165/2001 

Anno scolastico 2022/2023  

Il Piano Annuale delle Attività si propone di offrire ai docenti un quadro d'insieme di quanto, al 

momento della sua elaborazione, risulta prevedibile. Pertanto, non può essere né esaustivo né 

vincolante ed è suscettibile di rettifiche per sopravvenute esigenze. 

Il Dirigente si impegna a rispettare quanto definito nei limiti del possibile, e i docenti, a loro volta, 

dovranno impegnarsi a non richiedere permessi in coincidenza con le riunioni di servizio. 

Le attività programmate sono quelle previste dal CCNL in vigore. 

Il CCNL scuola 2018 (artt. 26-29) definisce, nell’ambito delle attività funzionali all’insegnamento, 

gli adempimenti individuali e collegiali inerenti alla funzione docente: 

 Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni (art. 29 c. 2a) 

 Correzione degli elaborati (art. 29 c. 2b) 

 Rapporti individuali con le famiglie (art. 29 c. 2c) 

 Attività collegiali (art. 29 c. 3) 

 Attività di aggiornamento e formazione in servizio (art. 26 c. 2) 

Attività di carattere collegiale (CCNL 2006-9 art. 29 c. 3°, 3b, 3c) 

Partecipazione alle riunioni del Collegio Docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica 
di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali 

e finali […] fino a 40 ore annue; 

Partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe […] 

Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei 

docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti 

con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

N.B. I docenti che prevedono di superare le 80 h di attività collegiali faranno pervenire al DS una 

proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 31 ottobre 2022. In assenza di 

comunicazione il DS provvederà ad individuare le riunioni a cui il docente dovrà prendere parte. Si 

ricorda che nel computo non vanno considerati gli scrutini quadrimestrali e finali. 

Le assenze alle riunioni degli OOCC, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente Scolastico, 
devono essere giustificate con adeguata certificazione. 



COLLEGI DOCENTI 
 

Venerdì 02 settembre 2022 

Martedì 13 settembre 2022 

Giovedì 27 ottobre 2022 

Mercoledì 21 dicembre 2022 

Venerdì 24 febbraio 2023 

Mercoledì 5 aprile 2023 

Lunedì 15 maggio 2023 

Venerdì 30 giugno 2023 
 

 

Incontri scuola-famiglia (CCNL art. 29 c. 4) 

L’Istituzione si impegna ad assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, attivando  

idonei strumenti di comunicazione con le famiglie. Nello specifico si prevedono: 

- tre incontri annuali, così articolati: primo incontro: ultima settimana di novembre 2022 per un 

massimo di 2 ore pro capite; secondo incontro: prima settimana di febbraio 2023 per un massimo di 
2 ore pro capite; terzo incontro: prima settimana di maggio 2023 per un massimo di 2 ore pro capite; 

- incontri individuali da calendarizzare a cura dei docenti o dei coordinatori (in modalità telematica 

e/o in presenza); 

- comunicazioni tramite registro elettronico ed e-mail a cura dei docenti e/o dei coordinatori di 
classe. 

Tenuto conto della recente normativa in materia di contenimento e gestione dell’emergenza 

epidemiologica, il primo incontro scuola-famiglia si svolgerà in videoconferenza, tramite le 

funzionalità della piattaforma Google Workspace. Salvo nuove disposizioni, il secondo e il terzo 

incontro si svolgeranno in presenza, su convocazione da parte del CdC, solo con i genitori degli 

studenti che necessitano di un incontro individuale; i genitori degli studenti che non presentano 

insufficienze gravi e/o diffuse incontreranno il CdC in videoconferenza. 

N.B. Dal 15 maggio 2023 sono sospesi gli incontri con le famiglie. 

INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA 
 

Giovedì 13 ottobre 2022: elezioni rappresentanti genitori Scuola Infanzia, Primaria e Secondaria 

Mercoledì 30 novembre 2022: I incontro Scuola -famiglia 

Lunedì 06 febbraio 2023: II incontro Scuola - famiglia 

Mercoledì 03 maggio 2023: III incontro Scuola - famiglia 



SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

 
CONSIGLI D’INTERSEZIONE 

 

Gli incontri si svolgeranno dalle ore 16:30 alle ore 18:30. 

I Docenti espleteranno l’incontro nella sede di servizio 

Martedì 06 settembre 2022 

Martedì 22 novembre 2022 

Martedì 07 febbraio 2023 

Giovedì 11 maggio 2023 

Martedì 20 giugno 2022 
 

PROGETTAZIONE MENSILE 
 

L’incontro in seduta comune si svolgerà nella sede esplicitata nel sottostante calendario. 
 

Lunedì 05 settembre 2022 SEDE PATERNO’ 

Martedì 04 ottobre 2022 SEDE PATERNO’ E RAGALNA 

Giovedì 03 novembre 2022 SEDE PATERNO’ 
 

Martedì 
 

06 dicembre 
 

2022 
 

SEDE PATERNO’ E RAGALNA 

Martedì 10 gennaio 2023 SEDE PATERNO’ 
 

Giovedì 
 

02 
 

febbraio 
 

2023 
 

SEDE PATERNO’ E RAGALNA 

Giovedì 02 marzo 2023 SEDE PATERNO’ 

Martedì 04 aprile 2023 SEDE PATERNO’ E RAGALNA 

Martedì 02 maggio 2023 SEDE PATERNO’ 

 

 

INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA 
 

Giovedì 13 ottobre 2022: Elezione rappresentanti dei genitori 

Mercoledì 30 novembre 2022: I incontro Scuola Famiglia 

Martedì 09 Febbraio 2023: II incontro Scuola Famiglia 

Giovedì 18 maggio 2023: III incontro Scuola Famiglia 



SCUOLA PRIMARIA 

 

INCONTRI DI PROGETTAZIONE – Sede Paternò / Ragalna 
 

 

Gli incontri si svolgeranno dalle ore 14,30 alle ore 18,30. I Docenti espleteranno la Progettazione 

nella sede di servizio. Con cadenza bimestrale si svolgerà un incontro in seduta comune nella 

sede esplicitata nel sottostante calendario. 

* Lunedì 12 settembre 2022 ore 9,00/11,00 (Predisposizione Accoglienza e Prove di verifica) 

* Martedì 04 ottobre 2022 seduta comune - Sede Paternò 

* Martedì 18 ottobre 2022 

* Giovedì 03 novembre 2022 

* Martedì 15 Novembre 2022 

* Martedì 29 novembre 2022 seduta comune - Sede Ragalna 

* Martedì 13 dicembre 2022 

* Martedì 10 gennaio 2023 

* Martedì 24 gennaio 2023 seduta comune - Sede Paternò 

* Martedì 07 febbraio 2023 

* Mercoledì 22 febbraio 2023 

* Martedì 07 marzo 2023 

* Martedì 21 marzo 2023 seduta comune - Sede Ragalna 

* Mercoledì 18 aprile 2023 

* Martedì 02 maggio 2023 

* Martedì 16 maggio 2023 seduta comune - Sede Paternò 

* Martedì 30 Maggio 2023 



 

CONSIGLI D’INTERCLASSE 
 

 

 Lunedì 05 settembre 2022 ore 9,00/11,00 → (In seduta plenaria Plesso Mongibello – Sede 

Ragalna) Predisposizione accoglienza – Elaborazione prove d’ingresso per classi parallele; 

Revisione “Piano didattico/educativo” a.s. 2022-2023 – Revisione Obiettivi oggetto di 

valutazione; 

 
 Lunedì 28 novembre 2022 ore 15,00/17,00 - (1° bimestre) In contemporanea nelle due sedi 

Paternò / Ragalna; 

 
 Martedì 31 gennaio 2023 ore 15,00/17,00 - (2° bimestre) In contemporanea nelle due sedi Paternò 

/ Ragalna; 

 
 Mercoledì 02 febbraio 2023 ore 14,30/18,30 - (Scrutini 1° quadrimestre classi sede Paternò); 

 
 Giovedì 03 febbraio 2023 ore 14,30/18,30 - (Scrutini 1° quadrimestre classi sede Ragalna); 

 
 Martedì 28 marzo 2023 ore 15,00/17,00 - (3° bimestre) In contemporanea nelle due sedi Paternò 

/ Ragalna; 

 
 Martedì 23 maggio 2023 ore 15,00/17,00 - (4° bimestre) In contemporanea nelle due sedi Paternò 

/ Ragalna; 

 
 Martedì 13 giugno 2023 ore 8,30/12,30 (Scrutini 2° quadrimestre classi sede Paternò); 

 
 Martedì 13 giugno 2023 ore 14,30/18,30 (Scrutini 2° quadrimestre classi sede Ragalna); 



SCUOLA SECONDARIA PATERNÒ - RAGALNA 

CONSIGLI DI CLASSE 
 

 
 

12 - 14 settembre 2022 
 

10 - 11 ottobre 2022 

14 - 15 novembre 2022 

23 - 24 gennaio 2023 

01 febbraio 2023: scrutini I Quadrimestre 

20 - 21 marzo 2023 

17 - 18 aprile 2023 

22 - 23 maggio 2023 

12 giugno 2023: scrutini II Quadrimestre secondo la seguente scansione oraria: 

− Ore 08.00:  1^A Ragalna 

− Ore 08.30:  2^A Ragalna 

− Ore 09.00:  3^A Ragalna 

− Ore 09.30: 1^B Ragalna 

− Ore 10.00: 2^B Ragalna 

− Ore 10.30: 3^B Ragalna 

− Ore 11.00: 1^A Paternò 

− Ore 11.30: 2^A Paternò 

− Ore 12.00: 3^A Paternò 

− Ore 12.30: 1^B Paternò 

− Ore 13,00: 2^B Paternò 

− Ore 13.30: 3^B Paternò 

Attività di programmazione/ verifica e valutazione didattica 

RIUNIONI DI DIPARTIMENTO settembre (3h in autoconvocazione); gennaio (in 
autoconvocazione); aprile (in autoconvocazione) TOTALE MAX ORE 7 

− DIPARTIMENTI 

− Lunedì 05 settembre 2022 

− Venerdì 20 gennaio 2023 

− Giovedì 20 aprile 2023 



 

 

ALTRE RIUNIONI 

I Coordinatori di classe, i Direttori di Dipartimento e i membri dello Staff possono essere convocati 

dal DS sulla base di esigenze funzionali all’organizzazione e/o alla didattica. 

 

 
FORMAZIONE IN SERVIZIO 

 

La formazione in servizio dei docenti di ruolo è obbligatoria, permanente e strutturale (comma 124 

della Legge 107 del 2015) 

Si prevedono 8 ore di formazione obbligatoria in coerenza con il piano triennale dell’offerta 

formativa, con i risultati emersi dai piani di miglioramento della scuola, sulla base delle priorità 

indicate nel piano nazionale di formazione MI e del Piano di Istituto Formazione Docenti as 2022/23. 

FORMAZIONE SICUREZZA 
 

In materia di sicurezza e nel rispetto dei requisiti previsti dalla normativa e in particolare il D.lgs. 

81/08, l'accordo Stato-Regioni del 21.12.2011, il D.M. 10.03.98 sui criteri generali di sicurezza 

antincendio, saranno materia di contrattazione d’Istituto soltanto le ore aggiuntive previste dal d.lgs. 

81/08 per le figure da nominare e formare in aggiunta alla formazione obbligatoria dei lavoratori. 

PROVE COMUNI PER CLASSI PARALLELE 
 

OTTOBRE Discipline coinvolte classi prime: Italiano, Inglese, Matematica e Scienze. 

Discipline coinvolte classi terze: Italiano, Inglese, Matematica e Scienze. 

MAGGIO Discipline coinvolte classi prime: Italiano, Inglese, Matematica e Scienze. 

Discipline coinvolte classi terze: Italiano, Inglese, Matematica e Scienze. 

• Le prove comuni per le classi prime dovranno fare riferimento alle attività svolte dagli studenti nei 

CORSI ZERO. 

• Le prove comuni per le classi terze coincidono con le prove INVALSI e con le simulazioni per gli 

Esami di Stato. 
 

PROVE INVALSI 
 

 Classi seconde scuola Primaria (Italiano e Matematica) 

 Classi quinte scuola Primaria (Italiano, Matematica e Inglese) 

 Classi terze scuola Secondaria di primo grado (Italiano, Matematica e Inglese) 

Date e modalità da definire sulla base delle indicazioni dell’INVALSI. 

CALENDARIO SCOLASTICO 2022-23 
 

 Inizio anno scolastico 1° settembre 2022 



 Inizio lezioni 15 settembre 2022 (delibera n. 10/2022 del Consiglio di Istituto del 05-07- 2022); 

 Chiusura 1° Quadrimestre 20 gennaio 2023 

 Termine attività didattica: 10 giugno 2023 
 

 Termine attività educativa (nelle scuole dell’Infanzia): 30 giugno 2023. 
 

FESTIVITÀ E SOSPENSIONE DELL’ATTIVITÀ DIDATTICA 
 

FESTIVITÀ RICONOSCIUTE DALLA NORMATIVA STATALE VIGENTE 
 

 tutte le domeniche; 

 1° novembre 2022 (Festa di Tutti i Santi); 

 8 dicembre 2022 (Immacolata Concezione); 

 25 dicembre 2022 (Santo Natale); 

 26 dicembre 2022 (Santo Stefano); 

 1° gennaio 2023 (Capodanno); 

 6 gennaio 2023 (Epifania); 

 09 aprile 2023 (Santa Pasqua-domenica); 

 10 aprile 2023 (Lunedì dell’Angelo); 

 25 aprile 2023 (Anniversario della Liberazione); 

 1° maggio 2023 (Festa del Lavoro); 

 2 giugno 2023 (Festa nazionale della Repubblica); 

 26 settembre 2022 Festa del Santo Patrono di Ragalna. 

L’attività scolastica, nelle scuole di ogni ordine e grado, è sospesa nei seguenti periodi: 

– vacanze di Natale: dal 23 dicembre 2022 al 07 gennaio 2023; 

– vacanze di Pasqua: dal 6 aprile 2023 al 11 aprile 2023. 

Sospensione delle attività didattiche (delibera n. 10 del Consiglio di Istituto del 05-07-2022) nei giorni 

previsti dal D.A. n° 1101 del 10/06/2022. 

L’Istituto resterà chiuso (delibera n. 10 del Consiglio di Istituto del 05-07-2022) nei giorni: 

 31 ottobre 2022; 

 9 dicembre 2022; 

 24 aprile 2023. 


