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CIRCOLARE N. 373 
 

Paternò, 10 luglio 2023 
 

Al personale Docente 

Al Personale ATA 

p.c. al DSGA 

Al Sito web 

 

OGGETTO: Presa di servizio (1° settembre 2023) e convocazione Collegio dei Docenti (4 settembre 2023) 

Si comunica che il personale docente ed ATA in ingresso (neoassunto, trasferito, assegnato, utilizzato, in 

rientro da anno sabbatico) è convocato venerdì 1° settembre 2023 presso gli Uffici di Segreteria per 

espletare le pratiche relative alla presa di servizio secondo la seguente modalità oraria: 

• dalle ore 7:30 alle 8:00 personale ATA; 

• dalle ore 8:00 alle 8:30 docenti di scuola dell'Infanzia; 

• dalle ore 8:30 alle 9:00 per i docenti di scuola Primaria; 

• dalle ore 9:00 alle 9:30 per i docenti di scuola Secondaria di primo grado. 

Alle ore 10:00 del primo settembre è previsto un incontro di accoglienza con il Dirigente Scolastico. 

Si raccomanda a tutto il personale, docente ed ATA, di controllare il sito istituzionale periodicamente per 

ogni ulteriore comunicazione. 

Si ricorda che per l’accesso agli edifici scolastici dovranno essere rispettate tutte le misure di sicurezza 

previste dal Protocollo d’Istituto. 

Il Collegio dei docenti è convocato il giorno 4 settembre 2023 dalle ore 10.00 alle ore 12.45 circa presso l’ 

Auditorium “Falcone e Borsellino” del plesso Mongibello di Ragalna con il seguente ordine del giorno: 

1) Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 

2) Insediamento Collegio Docenti e nomina Segretario; 

3) Presentazione dei docenti di nuovo ingresso; 

4)  Nomina dei Collaboratori del Dirigente Scolastico (art. 25 co.5 D.lgs. 165/2001) e assegnazione 

incarichi di Responsabile di plesso; 

5) Atto di indirizzo del Dirigente Scolastico per la predisposizione del Piano Triennale dell’Offerta 

Formativa ex art.1, comma 14, Legge n.107/2015 a. s. 2022/2023; 

6) Piano Annuale delle attività (ai sensi dell’art. 5, comma 2, del D.lgs. 165/2001) (Delibera n° 1 - CD 

n° 1 2023/2024); 

7) Calendarizzazione delle attività da svolgere prima dell'inizio delle lezioni; 

8) Organizzazione oraria delle scuole: orario provvisorio e definitivo; 

9) Articolazione del Collegio in Dipartimenti (Delibera n° 2 - CD n° 1 2023/2024); 
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10)  Funzioni strumentali al PTOF (art. 33 CCNL del 29/11/2007): proposte delle aree delle funzioni 

strumentali, identificazioni dei criteri di attribuzione, numero e destinatari; modalità di 

presentazione candidature (Delibera n° 3 - CD n° 1 2023/2024); 

11)  Costituzione GLI (ai sensi dell’art.15 della L.104/1992, circ. n. 8/ 2013 e Nota ministeriale del 

22/11/2013, n. 2563” Strumenti di intervento per alunni con Bisogni Educativi Speciali” (Delibera 

n° 4- CD n° 1 2023/2024); 

12) Richiesta disponibilità all’incarico di Responsabile dei Servizi di Prevenzione e Protezione; 

13) Richiesta disponibilità all’incarico di Animatore digitale; 

14)  Proposta relativa ai Gruppi di lavoro e agli incarichi per l'A.S. 2023/2024; Indicazione delle 

Commissioni e dei Referenti funzionali alla organizzazione; 

15)  Assegnazione personale docente alle classi e alle sezioni (art. 25 D.lgs. 165/01 e CCNL 

23/08/2012) (Delibera n° 5 - CD n° 1 2023/2024); 

16) Allocazione classi nei plessi; 

17) Piano della comunicazione. 

18) Corsi di formazione: proposte; 

19)  Incontri informativi con le famiglie di inizio anno (inserimento classi prime, piccoli di Scuola 

dell’Infanzia, etc.) 

20) Riflessioni e proposte per il rientro; 

21)  Adesione generale alle Azioni del Programma Operativo Nazionale e delega al Dirigente Scolastico 

per la presentazione di progetti, finanziati da FSE-FESR del Piano Operativo Nazionale, coerenti 

con le finalità del Piano Triennale dell’Offerta Formativa (Delibera n° 6 - CD n° 1 2023/2024); 

22)  Adesione generale e delega al Dirigente Scolastico per la presentazione di progetti finanziati da 

Ministero dell’Istruzione, MIBACT, Regione e altri Enti pubblici preposti alla formazione, in 

coerenza con le finalità del Piano Triennale dell’Offerta Formativa; (Delibera n° 7 - CD n° 1 

2023/2024); 

23) Comunicazioni del Dirigente. 

Il verbale della seduta precedente e tutta la documentazione necessaria per una informazione consapevole 

verranno inseriti nella Segreteria Digitale del R.E. ARGO, nella sezione riservata alle comunicazioni per il 

solo personale della Scuola. 

La presa visione verrà registrata automaticamente: si ricorda che, ai sensi dell’art.5 del D.lgs. n.165 del 30 

marzo 2001, le comunicazioni pubblicate e diffuse attraverso un canale ufficiale (sia esso l’Albo della 

scuola o il sito web ufficiale od una apposita area del Registro elettronico) comportano l’obbligo del docente 

di controllare la presenza di circolari, disposizioni e ordini di servizio. 

Eventuali osservazioni potranno essere inoltrate alla prof.ssa Spampinato entro le ore 10,00 di giovedì 31 

agosto 2023. In assenza di richieste pervenute in tempo utile, il verbale si intenderà approvato. Verrà, 

comunque, letto in Collegio per opportuna conoscenza dei nuovi arrivati. 

Cordiali saluti. 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Santa Russo 
 


