[STITUTO COMPRENSIVO - "G, MARCONI"-PATERNC!
Prot. 0006871 del 05/09/2023

I (Uscita)
Ministero dell’ Istruzione e del Merito
Lk, ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
* * “GUGLIELMO MARCONI”
"t PATERNO - RAGALNA
Via Virgilio3-95047 PATERNO (CT) Tel. 095/622682

Cod. Meccanografico CTI1C84200B Cod. IPA istsc_ctic84200b Cod. Fiscale 80008070874 Cod. Univoco UFLNJH
P.E.O .ctic84200b@istruzione.it P.E.C. comprensivomarconi@pec.it Sito Web www.marconiscuola.edu.it

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA

ai sensi dell’art. 5, comma 2, del D.Igs. 165/2001
Anno scolastico 2023/2024
ISTITUTO COMPRENSIVO “G. MARCONI”
PATERNO — RAGALNA

Il Piano Annuale delle Attivita si propone di offrire ai docenti un quadro d'insieme di quanto, al momento
della sua elaborazione, risulta prevedibile. Pertanto, non puo essere né esaustivo né vincolante e,
chiaramente, € suscettibile di rettifiche per sopravvenute esigenze.

Il Dirigente si impegna a rispettare quanto definito nei limiti del possibile, e i docenti, a loro volta, dovranno
impegnarsi a non richiedere permessi in coincidenza con le riunioni di servizio.

Le attivita programmate sono quelle previste dal CCNL in vigore. Il CCNL scuola 2018 (artt. 26-29)
definisce, nell’ambito delle attivita funzionali all’insegnamento, gli adempimenti individuali e collegiali
inerenti alla funzione docente:

= Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni (art. 29 c. 2a)
= Correzione degli elaborati (art. 29 c. 2b)
= Rapporti individuali con le famiglie (art. 29 c. 2c)
= Attivita collegiali (art. 29 c. 3)
= Attivita di aggiornamento e formazione in servizio (art. 26 c. 2)
Attivita di carattere collegiale (CCNL 2006-9 art. 29 c. 3°, 3b, 3c)

e Partecipazione alle riunioni del Collegio Docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e I'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,
quadrimestrali e finali [ ...] fino a 40 ore annue;

e Partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe [ ...] Gli obblighi relativi a queste attivita
sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta programmazione
occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a
sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

e Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

N.B. I docenti che prevedono di superare le 80 h di attivita collegiali faranno pervenire al DS una proposta
scritta di programmazione delle presenze entro il 31 ottobre 2023.

In assenza di comunicazione il DS provvedera ad individuare le riunioni a cui il docente dovra prendere
parte. Si ricorda che nel computo non vanno considerati gli scrutini quadrimestrali e finali. Le assenze alle
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riunioni degli OOCC, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente Scolastico, devono essere

giustificate con adeguata certificazione.

COLLEGIO DOCENTI

Lunedi 04 settembre 2023

Mercoledi 27 settembre 2023

o.d.g.

Approvazione verbale seduta precedente

Comunicazioni del DS -presentazione nuovi docenti
Organizzazione a.s. 2023/20024 e inizio attivita (orario
primi giorni di scuola, analisi esigenze Figure Strumentali,
approvazione calendario impegni di settembre, assegnazione
dei docenti alle classi...)

Approvazione progetti/Bandi

RAV: focus sulla situazione e proposte di miglioramento
Varie ed eventuali

o.d.g.

Lettura e approvazione verbale s.p.

Nomina FF.SS.

Progetti 19-20 (modalita di progettazione, format e termini
di presentazione) - arricchimento Offerta Formativa
Approvazione Progetti/Bandi

Ratifica nomi referenti e commissioni

Ratifica orari docenti e recupero minuti

Restituzione dati INVALSI 2022/2023

Varie ed eventuali

Lunedi 30 ottobre 2023

0.d.g.

Approvazione del verbale della seduta precedente
Approvazione PTOF

Approvazione progetti/Bandi

Piano di formazione

Visite e viaggi d’istruzione

Continuita: azioni previste

Varie ed eventuali

Giovedi 21 dicembre 2023

0.d.g.
(da definire)

Venerdi 23 febbraio 2024

0.d.g.

aggiornamento scrutini

Mercoledi 27 marzo 2024

0.d.g.
(da definire)

Giovedi 16 maggio 2024
TUTTI | DOCENTI DEVONO ESSERE PRESENTI

o.d.g.

Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente
Approvazione libri di testo a.s. 2024/2025

Adempimenti finali

Approvazione documenti d’esame

Prove d’uscita e tabulazione dati

Approvazione prove comuni entrata/uscita
Rendicontazione sociale d’Istituto

Varie ed eventuali

Venerdi 28 giugno 2024

o.d.g.

Approvazione del verbale della seduta precedente
Revisione PTOF

Prospettive progettuali

Varie ed eventuali
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INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA (CCNL art. 29 c. 4)

L’Istituzione si impegna ad assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, attivando idonei
strumenti di comunicazione con le famiglie. Nello specifico si prevedono:

- tre incontri annuali, presumibilmente cosi articolati:

e primo incontro: ultima settimana di novembre 2023 per un massimo di 2 ore pro capite;
e secondo incontro: prima settimana di febbraio 2024 per un massimo di 2 ore pro capite;
e terzo incontro: ultima settimana di aprile 2024 per un massimo di 2 ore pro capite;

- incontri individuali da calendarizzare a cura dei docenti o dei coordinatori (in modalita telematica e/o in
presenza);

- comunicazioni tramite registro elettronico ed e-mail a cura dei docenti e/o dei coordinatori di classe.
Tenuto conto della recente normativa in materia di contenimento e gestione dell’emergenza
epidemiologica, gli incontri scuola-famiglia si svolgeranno in condizioni di sicurezza, in presenza.

N.B. Dal 13 maggio 2024 saranno sospesi gli incontri con le famiglie.
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SCUOLA DELL’INFANZIA
CONSIGLI D’INTERSEZIONE

Da novembre, i Docenti espleteranno I’incontro nella sede di servizio, dalle ore 16:30 alle ore 18:30.

Giovedi 07 settembre 2023 Seduta comune — Sede Centrale - Paterno

Giovedi 16 novembre 2023 sede di servizio
Presentazione programmazioni didattiche ai rappresentanti
dei genitori

Giovedi 08 febbraio 2024 sede di servizio

Martedi 21 maggio 2024 sede di servizio

Martedi 18 giugno 2024 sede di servizio

PROGETTAZIONE MENSILE

L’incontro in seduta comune si svolgera nella sede esplicitata nel sottostante calendario.

Giovedi 07 settembre 2023 sede Paterno
Martedi 03 ottobre 2023 sede Paterno - Ragalna
Martedi 07 novembre 2023 sede Paterno
Martedi 05 dicembre 2023 sede Paterno - Ragalna
Martedi 09 gennaio 2024 sede Paterno
Martedi 06 febbraio 2024 sede Paterno - Ragalna
Martedi 05 marzo 2024 sede Paterno
Martedi 02 aprile 2024 sede Paterno - Ragalna
Martedi 07 maggio 2024 sede Paterno

INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

Giovedi 12 ottobre 2023 elezioni rappresentanti genitori
Giovedi 30 novembre 2023 I incontro Scuola - famiglia
Martedi 30 aprile 2024 Il incontro Scuola - famiglia
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SCUOLA PRIMARIA

INCONTRI DI PROGETTAZIONE — Sede Paterno / Ragalna

Gli incontri si svolgeranno dalle ore 14,30 alle ore 18,30. | Docenti espleteranno la Progettazione nella
sede di servizio. Con cadenza bimestrale si svolgera un incontro in seduta comune nella sede
esplicitata nel sottostante calendario.

Martedi 26 settembre 2023 seduta comune - Sede Paterno

Martedi 10 ottobre 2023

Martedi 24 ottobre 2023

Martedi 07 novembre 2023

Martedi 21 novembre 2023 seduta comune - Sede Ragalna

Mercoledi 06 dicembre 2023

Martedi 19 dicembre 2023

Martedi 09 gennaio 2024

Martedi 23 gennaio 2024 seduta comune - Sede Paterno

Martedi 06 febbraio 2024

Martedi 20 febbraio 2024

Martedi 05 marzo 2024

Martedi 19 marzo 2024 seduta comune - Sede Ragalna

Mercoledi 03 aprile 2024
Martedi 16 aprile 2024

Lunedi 29 aprile 2024

Martedi 14 maggio 2024 seduta comune - Sede Paternd

Martedi 28 maggio 2024

CONSIGLI D’INTERCLASSE

A partire da novembre, gli incontri si svolgeranno in contemporanea nelle due sedi
Paterno/Ragalna.

Giovedi 07 settembre 2023 ore 10:30-12:30 0.d.g.
aula multimediale Paterno Elaborazione obiettivi oggetto di valutazione in ingresso per
seduta comune classi parallele;
Elaborazione Prove di verifica iniziali per classi parallele;
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Predisposizione attivita d’accoglienza;

Revisione “Piano didattico/educativo” a.s. 2023-2024;
Revisione del Documento di valutazione d’Istituto — Scuola
Primaria;

Programmazione attivita curriculari ed extracurriculari
Scuola Primaria Paterno/Ragalna, per i mesi di
settembre/novembre, da inserire nei relativi cronoprogrammi

Martedi 28 novembre 2023 ore 15,00/17,00
(primo bimestre)

0.d.g.

Analisi situazioni problematiche - PDP

Definizione delle modalita di verifica e di valutazione
comuni

Con genitori : situazione generale

Presentazione programmazioni didattiche

Viaggi e visite d’Istruzione

Progetti
Martedi 30 gennaio 2024 ore 15,00/17,00 0.d.g.
(secondo bimestre) Verifica e adattamento della programmazione e recuperi
Con genitori:

Andamento generale delle classi
Verifica della programmazione

Martedi 26 marzo 2024 ore 15,00/17,00
(terzo bimestre)

0.d.g.

Verifica e adattamento della programmazione
Con genitori:

Andamento generale delle classi

Verifica della programmazione

Martedi 21 maggio 2024 ore 15,00/17,00
(quarto bimestre)

0.d.g.

Casi particolari

Verifica finale: criticita e punti di forza
Con genitori:

libri di testo

SCRUTINI

Giovedi 01 febbraio 2024 ore 14,30/18,30

Scrutini 1° quadrimestre classi sede Paterno

Venerdi 02 febbraio 2024 ore 14,30/18,30

Scrutini 1° quadrimestre classi sede Ragalna

Martedi 11 giugno 2024 ore 8,30/12,30

Scrutini 2° quadrimestre classi sede Paterno

Martedi 11 giugno 2024 ore 14,30/18,30

Scrutini 2° quadrimestre classi sede Ragalna

INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

Giovedi 12 ottobre 2023

elezioni rappresentanti genitori

(Presenza soli coordinatori)

Giovedi 30 novembre 2023

I incontro Scuola - famiglia

Lunedi 05 febbraio 2024

Il incontro Scuola — famiglia

(Consegna documenti valutazione alle famiglie)

Martedi 30 aprile 2024

I11 incontro Scuola - famiglia

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del CAD e normativa connessa




SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO PATERNO — RAGALNA **

CONSIGLI DI CLASSE

07 settembre 2023

C.d.C. per classi parallele

0.d.g.

Analisi della situazione di partenza della classe attraverso
I’esame dei fascicoli per gli iscritti alle classi prime e delle
schede di valutazione per gli alunni delle classi seconde e
terze;

Criteri per contestualizzare il curricolo alla classe;
Concordare tempi e percorsi interdisciplinari e struttura
Unita di apprendimento;

Concordare regole, condotte, percorsi educativi e di
cittadinanza;

Stabilire criteri di verifica e valutazione comuni condivisi;
Criteri per strutturare percorsi personalizzati;
Somministrazione test d’ingresso;

Predisposizione attivita di accoglienza alunni;

Proposte per la progettazione di inizio anno: attivita
curriculari ed extracurriculari, progetti/concorsi, itinerari
visite didattiche.

09 - 10 ottobre 2023

0.d.g. di massima

Analisi della situazione di partenza

Definizione provvisoria fasce di livello

individuazione degli alunni che necessitano di PDP
Prima programmazione di classe definizione di recupero/
potenziamento in compresenza

Proposte viaggi d’istruzione

Progetti e uscite sul territorio

13 -14 novembre 2023

0.d.g. di massima

Situazione didattico- disciplinare e fasce di livello
Analisi alunni

Programmazione del Consiglio di classe (partecipazione
della classe ai progetti d’Istituto)

Approvazione PDP per BES

Approvazione gite e viaggi di istruzione

Progetti e uscite sul territorio (integrazione)

Con i genitori (ultimi 20 minuti)

Presentazione programmazioni didattiche
Illustrazione linee programmatiche

Situazione didattico-disciplinare della classe
Viaggi e uscite programmate

22 - 23 gennaio 2023

0.d.g. di massima

Situazione didattico disciplinare delle classi
Analisi dei singoli casi

Proposte in un’ottica del miglioramento
Revisione PDP

Consiglio orientativo

Progetti e uscite sul territorio (integrazione)
Con i genitori: (ultimi 20 minuti)
Situazione generale della classe

18 - 19 marzo 2024

0.d.g. di massima

Andamento didattico-disciplinare della classe
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Analisi alunni che evidenziano situazioni gravemente
critiche e verifica percorsi individualizzati (PDP)
Proposte in un’ottica del miglioramento

Programmazione interventi finalizzati al conseguimento di
obiettivi minimi

Progetti e uscite sul territorio (integrazione)

Con i genitori: (ultimi 20 minuti)

Andamento generale della classe

22 - 23 aprile 2024

0.d.g. di massima

Libri di testo

20 - 21 maggio 2024
TUTTI I DOCENTI DEVONO ESSERE PRESENTI

0.d.g. di massima

Verifica attivita curricolare-progetti

Proposte in un’ottica del miglioramento

Analisi situazione didattica-educativa dei singoli alunni
Progetti e uscite sul territorio (integrazione)

Solo per le classi terze: CERTIFICAZIONE DELLE
COMPETENZE- primi accordi

Solo per le classi terze: accordi misure
compensative/dispensative per I’Esame (alunni DSA)
Con i genitori: (ultimi 20 minuti)

Verifica della programmazione

Libri di testo

SCRUTINI *

30-31 gennaio 2024

scrutini | Quadrimestre

10 giugno 2024 secondo la seguente scansione oraria
(per docenti in COE):

- Ore 08.30 1”A Ragalna
- Ore 09.00 2"A Ragalna
- Ore 09.30 3"A Ragalna
- Ore 10.00 1”B Ragalna
- Ore 10.30 2"B Ragalna
- Ore 11.00 3”B Ragalna
- Ore 11.30 1"A Paterno
- Ore 12.00 2"A Paterno
- Ore 12.30 3"A Paterno
- Ore 13.00 1B Paterno
- Ore 13.30 2B Paterno

- Ore 14.00 3B Paterno

scrutini 1l Quadrimestre

* | docenti in COE avranno cura di comunicare i loro impegni alle scuole in cui prestano servizio,

all’attenzione del DS e dei Collaboratori.
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** |_a seqgreteria scolastica provvedera a trasmettere il calendario degli scrutini e delle riunioni collegiali a
tutte le scuole con docenti in COE, all’attenzione del DS e dei Collaboratori.

DIPARTIMENTI

Giovedi 07 settembre 2023 0.d.g.
Analisi riguardanti esiti in uscita prove comuni e INVALSI
Sede Centrale a.s. 2022/2023 e definizione di eventuali proposte di

miglioramento

Confronti su strategie e metodi didattici

Revisione materiali per la programmazione e valutazione
Condivisione e programmazione in vista della prova d’esame
Certificazione delle competenze problematiche, curricoli,
piano di miglioramento, individuazione possibili piste da
seguire

Gruppi di lavoro/ Sostegno

analisi e revisione documenti/progettazione attivita

Mercoledi 17 gennaio 2024 0.d.g.
Analisi riguardanti esiti in uscita prove comuni e INVALSI
Sede Centrale e definizione di eventuali proposte di miglioramento in
verticale

Confronti su strategie e metodi didattici

Definizione delle competenze attese alla fine della scuola
primaria e prove d’uscita

Gruppi di lavoro/Sostegno

analisi e revisione documenti/progettazione attivita

Giovedi 18 aprile 2024 0.d.g.
Prove d’uscita e tabulazione dati
Sede Centrale Confronti su strategie e metodi didattici

Adozione libri di testo a.s. 2024/2025

Esami finali: revisione documento unico - modulistica
Certificazione delle competenze

Autovalutazione e riflessioni

Gruppi di lavoro/Sostegno

analisi e revisione documenti/progettazione attivita

INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA

Giovedi 12 ottobre 2023 elezioni rappresentanti genitori

(Presenza soli coordinatori)

Giovedi 30 novembre 2023 I incontro Scuola - famiglia

Lunedi 05 febbraio 2024 Il incontro Scuola — famiglia

(Consegna documenti valutazione alle famiglie)

Martedi 30 aprile 2024 111 incontro Scuola - famiglia
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ALTRE RIUNIONI

I Coordinatori di classe, i Direttori di Dipartimento e i membri dello Staff possono essere convocati dal DS
sulla base di esigenze funzionali all’organizzazione e/o alla didattica.

FORMAZIONE IN SERVIZIO

La formazione in servizio dei docenti di ruolo & obbligatoria, permanente e strutturale (comma 124 della
Legge 107 del 2015). Si prevedono 8 ore di formazione obbligatoria in coerenza con il piano triennale
dell’offerta formativa, con i risultati emersi dai piani di miglioramento della scuola, sulla base delle priorita
indicate nel piano nazionale di formazione Ml e del Piano di Istituto Formazione Docenti as 2023/24.

FORMAZIONE SICUREZZA

In materia di sicurezza e nel rispetto dei requisiti previsti dalla normativa e in particolare il D.lgs. 81/08,
I'accordo Stato-Regioni del 21.12.2011, il D.M. 10.03.98 sui criteri generali di sicurezza antincendio,
saranno materia di contrattazione d’Istituto soltanto le ore aggiuntive previste dal d.lgs. 81/08 per le figure
da nominare e formare in aggiunta alla formazione obbligatoria dei lavoratori.

PROVE COMUNI PER CLASSI PARALLELE - OTTOBRE
Discipline coinvolte classi prime: Italiano, Inglese, Matematica e Scienze.

Discipline coinvolte classi terze: Italiano, Inglese, Matematica e Scienze.

PROVE COMUNI PER CLASSI PARALLELE - MAGGIO

Discipline coinvolte classi prime: Italiano, Inglese, Matematica e Scienze. Discipline coinvolte classi terze:
Italiano, Inglese, Matematica e Scienze.

* Le prove comuni per le classi prime dovranno fare riferimento alle attivita svolte dagli studenti nei
CORSI ZERO.

+ Le prove comuni per le classi terze coincidono con le prove INVALSI e con le simulazioni per gli
Esami di Stato.

PROVE INVALSI

o Classi seconde scuola Primaria (Italiano e Matematica)
Classi quinte scuola Primaria (Italiano, Matematica e Inglese)
o Classi terze scuola Secondaria di primo grado (Italiano, Matematica e Inglese)

Date e modalita da definire sulla base delle indicazioni dell’INVALSI.

o
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CALENDARIO SCOLASTICO 2023-2024
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D.A. n. 688/Istr del 07/04/2023 con relativo allegato, che determina il calendario scolastico nelle

scuole della Regione Sicilia per I’a.s. 2023/2024;

VISTO il verbale n. 13 CDI del 30 giugno 2023 e, in particolare, la delibera n. 32;
DETERMINA

la seguente scansione dell’anno scolastico 2023/2024:

& Inizio anno scolastico 1° settembre 2023
& Inizio lezioni 11 settembre 2023 (delibera n. 32 CDI del 30/06/2023);

¢+ Festa del Santo Patrono: lunedi 25 settembre per Ragalna;
¢+ 1° novembre e 2 novembre (mercoledi e giovedi);

3 novembre (venerdi) delibera n. 32 CDI del 30/06/2023,;
¢+ Festa del Santo Patrono: lunedi 4 dicembre per Paterno;
% 8 dicembre (venerdi);

%+ Vacanze di Natale - dal 23 dicembre 2023 al 06 gennaio 2024;
%+ Chiusura 1° Quadrimestre 20 gennaio 2024;

¢+ Vacanze di Pasqua - dal 28 marzo 2024 al 2 aprile 2024;
% 25 aprile (giovedi);

¢+ 26 aprile (venerdi) delibera n. 32_CDI del 30/06/2023;

% 1° maggio (mercoledi);

& Termine attivita didattica: 8 giugno 2024;
& Termine attivita educativa (nelle scuole dell’Infanzia): 29 giugno 2024.
FESTIVITA RICONOSCIUTE DALLA NORMATIVA STATALE VIGENTE

& tutte le domeniche;

& 1° novembre 2023 (Festa di Tutti i Santi);

& 8 dicembre 2023 (Immacolata Concezione);

& 25 dicembre 2023 (Santo Natale);

& 26 dicembre 2023 (Santo Stefano);

& 1° gennaio 2024 (Capodanno);

& 6 gennaio 2024 (Epifania);

& 31 marzo 2024 (Santa Pasqua-domenica);

& 01 aprile 2024 (Lunedi dell’ Angelo);

& 25 aprile 2024 (Anniversario della Liberazione);
& 1° maggio 2024 (Festa del Lavoro);

& 2 giugno 2024 (Festa nazionale della Repubblica).

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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