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CIRCOLARE N. 18 a.s. 2023/2024 

Paternò, 12 settembre 2023 

Al Personale ATA 

Al DSGA 

Al Sito web 

 

 

OGGETTO: Convocazione Assemblea del Personale ATA - A.S. 2023/2024 

 

   Le SS.LL. sono invitate a partecipare all'assemblea che si terrà giovedì 21 settembre p.v. presso i locali 

della Sede Centrale di Via Virgilio, 3, Paternò, con la seguente scansione oraria: 

 • alle ore 15:00 personale assistente amministrativo; 

 • alle ore 15:30 personale collaboratore scolastico;  

con il seguente ordine del giorno:  

1. Saluto del Dirigente scolastico; 

2. Assegnazione sede di servizio agli assistenti amministrativi; Orario di servizio, postazione di 

servizio, compiti di addetti al Protocollo, alla Didattica, al Personale; 

3. Assegnazione sede di servizio ai collaboratori scolastici; Orario di servizio, postazione di servizio; 

compiti di assistenza, vigilanza e pulizia;  

4. Mansioni relative alla qualifica ricoperta in via preliminare in attesa del PIANO DELLE ATTIVITÀ 

DEL PERSONALE ATA a.s. 2023/2024 (principale documento di riferimento, che verrà 

consegnato dal Direttore SGA al Dirigente entro il 14 ottobre 2023); 

5. Chiusura locali scolastici: prefestivi, interfestivi, sabati di luglio e agosto. 

6. Uso dei telefoni cellulari durante orario di servizio. 

7. Divieto di fumo. 

  Nel corso dell’incontro ci si soffermerà sul Regolamento recante il Codice di comportamento dei 

dipendenti pubblici, a norma dell’art. 54 del D.Lg. 165/2001, aggiornato con il DPR n. 81 del 13/06/2023 

di cui verrà inviata una copia a tutto il personale.  

Della riunione verrà redatto apposito verbale, a cura dell’assistente amministrativo, sig.ra Clotilde 

Santangelo. 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Santa Russo 
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